Wyry, dnia ……………………………
………………………………………..
(nazwisko, imię/ nazwa)

………………………………………..
(adres zamieszkania/ siedziba)

………………………………………..
(adres zamieszkania/ siedziba)

………………………………………..
(PESEL/NIP)

………………………………………..
(nr telefonu – pole nieobowiązkowe)


	Proszę o zmianę danych korespondencyjnych/ osobowych z …………………………………...
								                                    (wpisać dotychczasowe)
		……………………………………………………………………………………………………

	na …………………………………………………………………………………………….......
	                                                        (wpisać nowe)
	 	……………………………………………………………………………………………………

……………………………….
(podpis)

ZMIANA DOTYCZY (zakreślić właściwe sprawy/ referaty):
· WSZYSTKIE 
· REFERAT PODATKÓW I OPŁAT 
· REFERAT ORGANIZACYJNY I SPRAW SPOŁECZNYCH
· REFERAT FINANSÓW I BUDŻETU
· REFERAT GOSPODARKI KOMUNALNEJ I INFRASTRUKTURY
· REFERAT GEODEZJI I GOSPODARKI NIERUCHOMOŚCIAMI
· REFERAT POZYSKIWANIA FUNDUSZY I PROMOCJI GMINY 
· REFERAT INWESTYCJI I ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 
· BIURO RADY GMINY 
· URZĄD STANU CYWILNEGO 
INNE…………………………………………………………………


Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych
W związku z realizacją wymogów określonych w art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania Pana/Pani danych osobowych oraz o przysługujących Panu/Pani prawach z tym związanych.
1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Urząd Gminy Wyry reprezentowany przez Wójta Gminy Wyry z siedzibą w Wyrach przy ulicy Głównej 133. 
2. Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych, który nadzoruje prawidłowość przetwarzania danych. Można się z nim skontaktować poprzez adres email: inspektorodo@wyry.pl. 
3. Pana/Pani dane osobowe będą przetwarzane w związku z realizacją obowiązku prawnego ciążącego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO) oraz wykonywaniem przez administratora zadań realizowanych w interesie publicznym lub sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO), w szczególności w związku z prowadzonym postępowaniem na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.
4. Pana/Pani dane osobowe mogą być udostępniane innym organom i podmiotom na podstawie obowiązujących przepisów prawa. 
5. [bookmark: _Hlk5359856]Pana/Pani dane osobowe nie będą przekazywane przez Administratora do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej.
6. Pana/Pani dane osobowe będą przechowywane przez okres wymagany do realizacji celów przetwarzania danych wskazanych w pkt 3 i zarchiwizowane w sposób i terminie określonym w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych. 
7. Posiada Pan/Pani prawo dostępu do treści swoich danych, żądania ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania oraz wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, w przypadkach i na zasadach przewidzianych prawem.
8. Posiada Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj.: Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa
8. , gdy uzna Pan/Pani, że przetwarzanie danych osobowych dotyczące Pana/Pani narusza przepisy ogólnego rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. zgodnie z art. 77 rozporządzenia. 
9. Podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest wymogiem ustawowym.
10. Pana/Pani dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

