Urzad Gminy Wyry poszukuje pracownika na stanowisko pomocy
administracyjnej w Referacie Pozyskiwania Funduszy i Promocji w petnym
wymiarze czasu pracy,
zatrudnienie na czas okreslony — do 31 pazdziernika 2018r.

Wymagania niezbedne:
1. obywatelstwo polskie
2. petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych;
3. minimum wyksztatcenie $rednie
4. brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyS$ine przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umy$ine przestepstwo skarbowe,

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1. Pomoc w prowadzeniu spraw zawigzanych z pozyskiwaniem $srodkéow

zewnetrznych w tym pochodzacych z Unii Europejskie;j tj.:

a) przygotowywanie wnioskow o pozyskanie srodkow,

b) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z zawarciem umowy, aneksow,

c) promocja projektu,

d) przygotowywanie niezbednej dokumentacji przy aplikowaniu o $rodki
zewnetrzne,

e) rozpowszechnianie informacji zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkow
zewnetrznych, w tym pochodzacych z Unii Europejskiej,

f) staly monitoring prac nad zgtaszanymi projektami o dofinansowanie, w tym w
ramach srodkéw z Unii Europejskiej.

g) staty monitoring informacji o mozliwosciach pozyskania dofinansowania ze
Srodkéw zewnetrznych

Wspobtudziat przy prowadzeniu ewaluacji dokumentow strategicznych gminy.

Wspotudziat przy organizacji imprez sportowych i kulturalnych.

Prowadzenie strony internetowej, portali spotecznosciowych, przekazywanie

informacji do mediow.

5. Pomoc w prowadzeniu spraw wynikajacych z ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, w tym:
« ogtaszanie i rozstrzyganie konkursow,
«  rozliczanie organizacji z udzielonych dotac;ji.
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Wymagania dodatkowe:
e umiejetnos¢ pracy w zespole,
¢ komunikatywnos¢, terminowos¢, rzetelnosc, samodzielno$gé,
e znajomo$¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

list motywacyjny

zyciorys

uwierzytelnione kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie

o$wiadczenie, ze kandydat wyrazg zgode na przetwarzanie swoich

danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia1997 r. o ochronie

danych osobowych (Dz.U. z 2016r. poz. 922 z péz.zm.)

5. oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z
petni praw publicznych
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6. oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za
umys$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe

Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy przesyta¢ pocztg na adres: Urzgd Gminy Wyry, 43-
175 Wyry ul. Gtéwna 133 lub skladac osobiscie w siedzibie Urzedu, w zamknietych
kopertach z adnotacja: ,,Oferta pracy na stanowisko pomoc administracyjna ” w
terminie do dnia 6 grudnia 2017 r.

Z kandydatami spetniajacymi wymagania formalne przeprowadzone zostang
rozmowy w uzgodnionym indywidualnie terminie.




